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Obec Mokry Lom, 374 01 Trhové Sviny
Smérnice k realizaci zakona ¢. 106/1999 Sb.

Smeérnice
k realizaci zakona & 106:1999 Sh. 0 svobodnén pristupu k informacim
v podminkdach Obce Mokry Lom a Obecniho tradu Mokry Lom

1. Uvodnf ustanoveni

Cilem tefo smernice je upravit organizacni a procedurdini otazky pro aplikaci zakona ¢
106/1999 Sb. o svobodnem pristupu k informacim /déle jen zdkona/ v podminkach Obce
Mokry Lom a Obecniho dtadu Mokry Lom. Smérnice upravuje postup Obce a Cbecniho
ufadu k poskytovani informaci pravoickym a fyzickym osobam v souladu se zikonem.

2. Obecna ustanoveni
Obec Mokry Lom (dale je Obec) a Obecni utad Mokry Lom (dale jen Obecni intad) jako
povinne subjekty podle § 2 zakana jsou povinny zvefejiiovat podle § § zakona tvto informace:

a) organizacui struktura Obee a Obecniho fadu

by misto a zpusob ziskavani informaci, podavani Zddosti a stiznosti, predkladani navrhii a
podnetd € jinveh doZadani /dale jen Zadosti/

) misto a zpusob obdrzeni rozhodnuti

d) misto, (hutu a zphsob podavan{ opravnych prostredkd proti rozhodovén( organi obee

¢) poZadavky kladene na Zadatele pii vy§e uvedenych ¢innostech

f) popis postupt a pravidel pti vyse uvedenych ¢innostech

g) nazev formulate prislusného dané Einnosti, misto a zpisob jeho ziskani

h) postup Obce a Obecniho Gfadu pti vytizovént Zadosti

i) ptehled nejdulezitéjsich predpisi, podle nichz Obec a Obecnl ifad zejmena jedna a
rozhoduje, které stanovuji pravo na informace, povinnost poskytovat infomace a které
upravuji dals{ prava obéanii ve vztahu k Obci 2 Obecnimu ifadu véetné informace, kde a
kdy jsou tyto pfedpisy poskytnuty k nahlédnutf

j) sazcbnik Ghrad za poskytovén{ informact

k) vyro¢ni zprivu o ¢innosti Obce a Obecniho Gfadu v oblasti poskytovéni informaci za
piedchozi kalendéini rok

2.2 Dalsimi informacemi, které Obec a Obecnf Gfad podle § 5 odst. 4 z&kona zvetejiuje, jsou
usneseni obeentho zastupitelstva, obecn€ zdvazné vyhla¥ky, vysledek hospodateni obee za
uplynuly rok a rozpocet obce na piisluiny kalendéfnf rok.

2.3. Ostan{ informace jsou zvefejiioviny podle rozhodnuti orgdnd Obce a Obecntho ttadu v
ramci kompetenci vymezenych zdkonem o obcich, jednacim a organizacnim fadem pro
¢innosti komisi a organiza¢nim fddem Obce.



2.4 Obec a Obecni Giad vedou a spravuji ve smyslu §5 odst. 3 zakona

a) registry obyvatel

b) evidenci stiznosti

¢) evidenci platcd mistniho poplatku
d) evidenci najmu nebytovych prostoE
e) registr najmu z pozerpkﬁ, pronajmu
f) registr pozemki v KU .

3. Organiza¢ni struktura Obce

starosta
mistostarosta

obecni zastupitelstv o

l

| I —— .
finanéni vybor—H kontrolni vybor ] I?kolskéasociélni komise [ | stavebni komise

4. Organizacni struktura Obecniho Gradu

starosta

mistostarosta

Géetnf

5. Zpusob zverejnéni informaci

5.1 Informace jsou zvefejfiovany

a) naufedni desce Obce a Obecniho Gfadu - informace podle odst. 2.1,2.2,2.3

b) mistnim rozhlasem - aktudlni informace =

¢) v uradovnach Obce a Obecniho tfadu - pfedpisy k nahlédnuti, vydavani tiskopisil a formulaid
d) navyvéskach rozmisténych v obci - aktuélni informace

5.2 Na informace v registrech, které nejsou kazdému pfistupné, se v souladu s §5 odst. 3 z&kona
se nevztahuje povinnost zvefejnéni
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5.4

Zvefejnénou informaci pro Ucel této smérnice je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu
vyhledana a ziskana

Doprovodné informace podle §3 odst. 4 zakona zvefejfiovany automaticky, ale jsou
poskytovany na zakladé zadosti pravnickych nebo fyzickych osob

6. Zpusob podavani zadosti o informace, stiznosti, navrha, podnétu

6.1
6.2

6.3

6.4
6.5

a jinych dozadani

Zadosti mohou byt podany pisemné nebo Ustné.

Podani pisemnych zadosti véetné zadosti podanych faxem je evidovano podatelnou obce
v knize prijaté posty.

Pracovnik Obce pfijimajici pisemné podané zadosti tyto neprodlené preda k vyfizeni starostovi
obce, v pfipadé jeho dlouhodobé nepfitomnosti mistostarostovi nebo jinému k tomu uréenému
¢lenu obecniho zastupitelstva.

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela Obec nebo Obecni Gfad.

Ustné mohou byt Zadosti podany starostovi, mistostarostovi, predsedovi vyboru nebo
pfisludnému Obecnimu Gfadu.

7. Vyfizovani zadosti

¥
T

7.3

7.4
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7.6

7.7

7.8

1.9

Zadost je mozno vyfidit osobnim jednanim nebo pisemné.

Ustné podané zadosti véetné Zzadosti podanych telefonicky vyfizuji pracovnici Obce a
Obecniho tGfadu v ramci své plsobnosti v souladu se zakonem.

Nepovazuje-li zadatel vyfizeni ustné podané Zadosti za uspokojivé, musi tuto Zzadost podat
pisemné.

Pri vyfizovani zadosti osobnim jednanim jsou obé strany opravnény vyzadat sepsani zapisu o
zavérech tohoto jednani (formular zapisu je pfilohou &. 1). Zapis sepiSe povéreny zastupce
obce a podepisi vSichni ucastnici jednani.

O uastné podanych Zzadostech, které neni mozno vyfidit ihned pii jejich podani, sepise
kompetentni zastupce obce zaznam (formular je pfilohou €. 2). Tento zdznam podepise obéan
podavajici zadost a zastupce obce, v pripadé telefonického podani zadosti pouze zastupce
obce. Zaznam preda kompetentni zastupce obce starostovi.

O zplsobu vyfizeni zadosti, kterou nebylo mozno vyfidit ihned pfi jejim podani rozhodne
starosta.

V pripadé zadosti sméfujicich k jiz zverejnénym informacim sdéli kompetentni pracovnik Obce
Zadateli idaje umozriujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace. Trva-li Zadatel na pfimém
poskytnuti zverfejnéné informace, je tento pozadavek povazovan za nové podani zadosti.

V pfipadé zadosti nesrozumitelnych, neuplnych nebo pfilis obecnych vyzve kompetentni
pracovnik Obce v zakonem dané |hité Zadatele u upiesnéni zadosti. Neupfesni-li Zadatel
Zadost do 30-ti dnd, je Z&dost odmitnuta.

Zadosti, jejichz vyfizeni neni v kompetenci starosty, pfedlozi starosta bez zbyte&ného odkladu
k vyfizeni orgdnu obce, do jehoz kompetence tyto zadosti nalezeji ( obecnimu zastupitelstvu ).
Zplsob vyfizeni zadosti bude v téchto pfipadech uveden v zapisu z jednani organu obce, na
kterém byl podnét projednavan ( zasedani obecniho zastupitelstva )

7.10 Zadosti mohou byt v pfipadé potfeby predlozeny k odbornému vyjadieni pfisludnému vyboru

zfizenému obecnim zastupitelstvem.

7.11 V pfipadé, ze se zadost nevztahuje k plsobnosti Obce nebo Obecniho ufadu, bude odlozena.

Tato skuteénost bude zadateli oznamena v zakonné lhaté.

7.12 Zadosti o informace ve smyslu §7 ( ochrana utajovanych skuteénosti), §8 (ochrana osobnosti a

soukromi), §9 (ochrana osobniho tajemstvi), §10 (ochrana divérnosti majetkovych pomérd),
§11 (dalsi omezeni prava na informace) a §12 (podminky omezeni) zakona budou starostou
zamitnuty.



7.1

7.1
A

7.1

B

8.1

8.2

9.

9.1

9.2

9.3
9.4

9.5
9.6
9.7

9.8

10.

19,

3 Lhity pro vyfizovani zadosti jsou

Zakladni Ihata 30 dni
Lhata prodlouzena ze zavaznych divodd 50 dni

4 Zakladni Ihdtou je Ihita stanovena § 14 odst. 3 pism. ¢) zakona.

5 Lhitou prodlouzenou ze zavaznych dlvodil je IhGta prodlouzend podle §14 odst. 5 pism.
a),b),c) a podle §20 odst. 3 zakona

6 V pripadé predlozeni zadosti Obecnimu zastupitelstvu podle odst. 7.9 a v pfipadé predloZeni
Zadosti vyboru zfizenému pfi obecnim zastupitelstvu podle odst. 7.10 neplati Ihity pro
vyfizovani zadosti uvedené v odst. 7.13

Rozhodnuti

Pokud Obec nebo Obecni urad zadosti zcela nebo z&asti nevyhovi, vyda o tom ve Ih(ité pro
vyfizeni zadosti rozhodnuti, s vyjimkou pfipadl, kdy je Zadost ve smyslu vyde uvedenych
stanoveni odlozena (formuldf pro rozhodnuti je pfilohou &. 3).

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

Odvolani

Proti rozhodnuti Obce nebo Obecniho Uradu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ve Ih(té do
15 dnll od doruéni rozhodnuti.

Jestlize Obec nebo Obecni ufad ve Ih(té pro vyfizeni zadosti nevyfidil zadost nebo nevydal
rozhodnuti, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym informace odepfel. Proti tomuto
rozhodnuti mize Zadatel podat odvolani do 15 dnli ode dne, kdy uplynula Ihita pro vyfizeni
zadosti.

Odvolani se podava Obci nebo Obecnimu ufadu.

Odvolani proti rozhodnuti Obecniho Ufadu pfeda starosta pfislusnému referatu Okresniho
iradu v Ceskych Budéjovicich.

Odvolani proti rozhodnuti Obce pfeda starosta Obecnimu zastupitelstvu.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

Proti rozhodnuti Obecniho zastupitelstva, kterd odporuji zakonu, lze podat navrh na
pozastaveni vykonu tohoto rozhodnuti Okresnimu Gfadu v Ceskych Budgjovicich.,

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti je pfezkoumatelné soudem podle zviaétniho zakona.

Prehled nejdulezitéjSich predpisu pro jednani Obce a Obecniho Gfadu
1 Obec a Obecni ufad jednaji a rozhoduji zejména podle téchto predpisti:

zakon €.128/2000 Sb. o obcich

zakon €. 152/1994 Sb. o volbach do zastupitelstev v obcich

zakon ¢&. 71/1967 Sb o spravnim Fizeni

zakon €. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich

zakon €. 138/1973 Sh. o vodach

zakon €. 50/1976 Sb. o izemim planovani a stavebnim fadu

zakon €. 177/2000 Sb. o evidenci obyvatel a ob&anskych priikazech
zakon €. 135/1985 Sh. 0 pozarni ochrané

zakon ¢. 114/1988 Sb. o plisobnosti organii CR v socialnim zabezpegeni
zakon €. 37/1989 Sb. o ochrané pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi
zakon €. 84/1990 Sb. o pravu shromazd'ovacim

zakon €. 116/1990 Sb. o najmu a podnajmu nebytovych prostor

zakon €. 133/2000 Sb. o poskytovani Gdaji z informaéniho systému
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24kon & 147/2000 Sb, o Sbsenich ttadech

]

B zakon ¢. 129/2000 Sb o krajich

B zakon ¢. 91/1998 Sh. obéansky zakon

B zakon &. 202/1990 Sb. o loteriich a jinych podobnych hrach

B zakon ¢. 564/1990 Sb. o statni spravé a samospraveé ve Skolstvi

B zikon & 565/1990 Sb. o mistnich poplatcich ve znéni pozdéjsich predpisl
B zakon ¢. 576/1990 Sb. o pravidlech hospodareni s rozpoctovymi prostiedky
B zakon ¢. 125/1997 Sb. o odpadech

B zakon ¢. 455/1991 Sb. o zivnostenském podnikani

B zakon ¢. 482/1991 Sb. o socialni potfebnosti

W zakon ¢. 563/1991 Sb. o Géetnictvi

B zakon ¢. 582/1991 o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni

® zakon €. 114/1992 Sb. o ochrané pfirody a krajiny

B zakon &. 143/1992 Sb. o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoétovych a nékterych

dalsich organizacich a organech
zakon &. 256/1992 Sb. o ochrané osobnich udajd v informaénich systémech

zékon ¢. 337/1992 Sb. o spravé dani a poplatku
zakon €. 338/1992 Sb. o dani z nemovitosti
zakon ¢. 368/1992 Sb. o spravnich poplatcich

zakon ¢. 199/1994 Sb. o silniéni dopravé

zakon €. 199/1994 Sb. o zadavani vefejnych zakazek

vyhlaska Ustfedniho afadu pro véci narodnich vybori & 97/1961 Sb. o nazvech obci,
oznadovani ulic a ¢islovani dom

narlzem vlady CR el 475/1 990 Sb. kterym se urcuji poverene obecni urady
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k organtm obci a obecm policii

vyhlaSka Ministerstva financi ¢. 176/1993 Sb. o najemném z bytu a UGhradé za plnéni
poskytovana s uzivanim bytu

® nafizeni viady CR o odménéch &lenll zastupitelstev

vyhlaska MV €. 231/1996 Sb. kterou se stanovi pau3aini ¢astka nakladu fizeni o pfestupcich

B zakon ¢ 41/1993 Sb. o ovéfovani shody opisti nebo kopie s listinou a o ov&fovani pravosti
podpisu obecnimi Gfady a o vydavani potvrzeni organy obci a Okresnimi Gfady

10.2 Pristup k predpisim obsazenym ve sbirce zakon, usnesenim Obecniho zastupitelstva, obecné
zavaznym vyhladkam , vysledkim hospodafeni Obce za uplynuly rok a rozpoétu Obce na
prislusny rok je kazdému umoznén v Gfednich hodinach v kancelafi zastupce starosty.

11. Hrazeni nakladu

11.1 Zvefejnovani informaci podle odst. 5.1 provadi Obec a Obecni ufad na své naklady.

11.2 Pfi poskytovani informaci na zékladé Zadosti jsou Obec a Obecni Gfad opravnény zadat
finanéni uhradu odpovidajici nakladim spojenym s vyhledavanim informaci, pofizenim kopi,
opatfenim technickych nosi¢l dat a s doruéenim informaci zadateli.

11.3 VySe uhrady za poskytnuti informace je pausalné stanovena na 100 K¢ za hodinu prace a 25
K¢ za kazdou dalsi zapodatou &tvrthodinu. Uhrada materialovych nakladd je uréena na 2 K& za
fotokopii formatu A4 ( 1,50 za jednu stranu fotokopie formatu A4 2 K¢ za obé strany a 3 K¢ za
fotokopii formatu A3)

11.4 Obec a Obecni dfad maji povinnost sdélit Zadateli pfi podani Zzadosti predpokladanou vysi
uhrady za poskytnuti informace.

11.5 Obec a Obecni Gfad mohou podminit vydani mformace zaplacenim zalohy na predpokladanou
vySi thrady za poskytnuti informace.

11.6 Zadatelé zaplati pozadovanou dhradu nakladd nebo zalohu Ghrady nakladi v hotovosti
v kancelari Obecniho tfadu.

11.7 Nepfesahnou-li dhrady za informace poskytnuté jednomu Zzadateli ¢astku 50,-- K&, lze je
poskytnout zdarma.



12. Vyro€ni zprava
12.1 Zpracovani vyroéni zpravy o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini

rok podle § 18 zakona zajisti starosta.

13. PUsobnost smérnice

Tato smérnice je zavazna pro vSechny organy a zaméstnance Obce a Obecniho Gifadu

14. Uéinnost smérnice

Smeérnice o poskytovani informaci nabyva Géinnosti dnem 8. 11. 2000.

Pfilohy:

1. Formular Zapis o vyfizeni Zadosti osobnim jednanim
2. Formular Zaznam o Gstné podané zadosti
3. Formular Rozhodnuti o odmitnuti Z&dosti podle §15 zakona &. 106/1999 Sb.
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